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关于印发《梨树县人民法院关于规范合议笔录等文书样式标准》的通知
全院各业务部门：
按照市中院领导的指示和要求，为进一步规范合议庭评议笔录、法官会议笔录、审判委员会讨论案件笔录等文书的样式和标准，我院制定了相关文书样式和标准供各业务部门参照使用。提交审判委员会讨论的案件审理报告以及法庭审理笔录参照数字法院业务应用系统“制作裁判文书”中相关模板样式和标准。自即日起，请各业务部门认真遵照执行。

附件：1.合议庭笔录样式
2.法官会议笔录样式
3.审委会笔录样式
4.排版标准
      梨树县人民法院
2021年8月20日

附件1
合议庭评议笔录

案由（罪名）：……
时间：××年××月××日××时××分至××时××分
地点：……
[bookmark: _GoBack]承办人:……
合议庭成员：审判长×××、审判员／代理审判员／人民陪审员×××、审判员／代理审判员／人民陪审员×××
法官助理：
书记员：×××
评议：XXX诉XXX……纠纷一案（一审民事/行政/赔偿案件）
      上诉人XXX诉被上诉人/原审被告XXX……纠纷一案（二审民事/行政案件）
被告人XXX（罪名）……案（刑事案件）
记录如下：
审判长：下面讨论……一案，这个案件在审理过程中是否有人说情或者过问？
承办人：……（据实回答）。
一、主审人汇报案情：（略）详见审查报告
报告重点包括以下内容：
一是案件的审理过程
二是对事实、证据的审查和综合分析
三是需要说明的问题（如信访、监管以及自由裁量权运用等）
四是类案检索情况
五是承办人意见
六是上级法院意见（如涉及培树案件等需列明省院意见）
二、承办人意见：
三、合议庭成员发问或发表意见
四、合议庭评议结论：
多数人意见：……
少数人意见：……
（如合议庭一致意见表述为：合议庭意见：……）

审判人员（签名）
法官助理（签名）
书记员（签名）







附件2
法官会议笔录
（第×次会议）

案由（罪名）：……
时间：××年××月××日××时××分至××时××分
地点：……
案件汇报人：……
参加人：×××
书记员：×××
评议： XXX诉XXX……纠纷一案（一审民事/行政/赔偿案件）
      上诉人XXX诉被上诉人/原审被告XXX……纠纷一案（二审民事/行政案件）
被告人XXX（罪名）……案（刑事案件）
记录如下：
一、主审人汇报案情：（略）详见审查报告。
报告重点包括以下内容：
一是案件的审理过程
二是对事实、证据的审查和综合分析
三是需要说明的问题（如信访、监管以及自由裁量权运用等）
四是类案检索情况
五是承办人意见
六是合议庭评议结果
七是上级法院意见（如涉及培树案件等需列明省院意见）
二、参加法官会议人员发问或发表意见
三、法官会议结论
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(黑体加粗)

参加人（签名）















附件3
审判委员会讨论案件笔录
（第×次会议）

案由（罪名）：……
时间：××年××月××日××时××分至××时××分
地点：……
会议主持人：×××
出席委员：……
列席人员：……
案件汇报人：×××
讨论： XXX诉XXX……纠纷一案（一审民事/行政/赔偿案件）
      上诉人XXX诉被上诉人/原审被告XXX……纠纷一案（二审民事/行政案件）
被告人XXX（罪名）……案（刑事案件）
记录如下：
一、主审人汇报案情：（略）详见审查报告。
报告重点包括以下内容：
一是案件的审理过程
二是对事实、证据的审查和综合分析
三是需要说明的问题（如信访、监管以及自由裁量权运用等）
四是类案检索情况
五是合议庭评议结果
六是法官会议结果
七是上级法院意见（如涉及培树案件等需列明省院意见）
二、审判委员会委员发问、讨论或发表意见
三、审判委员会讨论结论：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(黑体加粗)

审判委员会委员（签名）
记录人（签名）













附件4
排版标准
（一）纸张标准，Ａ４型纸，成品幅面尺寸为：２１０ｍｍ×２９７ｍｍ。
（二）版心尺寸为：１５６ｍｍ×２２５ｍｍ，行距一般为固定值28，当签名单独占一页时，可适当调整行距。
（三）采用双面印刷；单页页码居右，双页页码居左；
（四）笔录名称一般用二号小标宋体字，记录内容一般用仿宋三号字体，评议结论、法官会议结论和审判委员会讨论结论一般用黑体加粗三号字体。
（五）（第×次会议）与标题不空行，与案由（罪名）空一行。
（六）页眉处用宋体五号字体注明案件案号和法院名称。
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